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Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1.

2.

Peraturan  Pemerintah Nomor 17 Tahun 2019
Penyelenggaraan Sistem dan Transaksi Elektronik;
Keputusan Ketua Mahkamah Agung Nomor 269 Tahun 2018 tentang
Tata Kelola Teknologi Informasi dan Komunikasi di lingkungan
Mahkamah Agung dan Badan Peradilan yang berada di bawahnya;
Surat Keputusan Ketua Pengadilan Tinggi Agama Padang Nomor
2069/KPTAW3-A/TI1.1/VI/2024 tentang Penggunaan Teknologi
Informasi dalam Mendukung Tatalaksana (Business Process) pada
Pengadilan Tinggi Agama Padang

tentang

Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer.

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

1. Komputer
2. Koneksi jaringan internet

3. Aplikasi e-Office PTA Padang

(https://office.pta-padang.go.id)

4. Aplikasi WhatsApp

(https://web.whatsapp.com/)

5. Aplikasi Laci Penyimpanan Online (LIMO)
(https://limo.pta-padang.go.id)

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Jika prosedur tidak dilaksanakan sesuai dengan yang distandarkan dapat,
menimbulkan

1. Formulir Daftar Hadir (FM/AS/83/01)
2. Formulir Notula (FM/AS/83/02)

Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas . : Ket
Hakim/ Pejabat « Persyaratan/
Aparatur Terkait Notulis Parlengkapan Waktu Output
1 | Menerima/membuat udangan rapat @ Undangan rapat 5 menit f:;;tcopy HRRgER
— Jadwal rapat, tujuan -
Membuat agenda rapat pada aplikasi .. | Data rapat diinput
2 . undangan, data 5 menit o
e-Office PTA Padang pada aplikasi e-Office
— undangan
Hakim/Aparatur yang
Menyampaikan undangan Rapat .. |diundang menerima
3 kepada Hakim/Aparatur Data rapat > menit undangan melalui
1 aplikasi WhatsApp
Membuat notula rapat pada aplikasi e- - |Notula diinput pada
4 Office Data rapat 10 menit aplikasi e-Office
Mencetak data kehadiran, notula dan é
5 | dokumentasi pada aplikasi LIMO dan e- Dokumentasi rapat | 10 menit |Dokumentasi rapat

Office PTA Padang




